成都理工大学公务接待申报审批表

接待单位（部门）：                                   年    月    日

	公务接待事由：



	

	接待日期
	　
	接待地点
	　

	接待人数
	　
	陪同人数
	　

	预计费用
	
	经办人
	

	拟结算方式
	公务卡（    ）    银行转账（     ）     现金（     ）

	接待单位（部门）意见
	　

　



	党办、校办意见
	　




成都理工大学公务接待清单

接待单位（部门）：                                   年    月    日
	接待日期
	　

	接待地点
	　

	接待项目
	
	接待费用
	

	接待对象

（注明单位、姓名、职务）
	

	结算方式
	公务卡（    ）    银行转账（     ）     现金（     ）

	接待单位（部门）负责人审签
	

	附专人签字的原始菜单：




2
1

